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INSTITUTO .
ALBERTO MERANI

El médulo de consulta en biblioteca le permite realizar las consultas de Ia
disponibilidad de los libros y copias existentes registradas en la biblioteca y al
mismo tiempo verificar la informacidn basica o completa del libro para realizar la
reserva del correspondiente material.

Este es un breve manual en el que se describen los pasos a seguir para solicitar
cualquier tipo de material en la biblioteca del Instituto Alberto Merani.
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PASO1. INGRESO AL SISTEMA

Para ingresar al sistema usted necesita saber su cédigo académico el cual lo encuentra en su carné

estudiantil. Si usted no es estudiante debe ingresar con su nimero de identificacién.
De clic en el menu Consultar y luego en la opcidn Consultar nuevamente como se muestra en la figura 1.
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Figura 1. Ingreso al sistema

El sistema despliega una ventana pequefia para que pueda acceder al sistema. En el campo
“identificacion “, digite su cddigo si es alumno o su nimero de cédula si es docente o administrativo,

luego haga clic en Ok.
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Figura 1. Ingreso al sistema
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PASO 2. REALIZAR LA BUSQUEDA

El sistema automaticamente carga su nombre e ingresa a la ventana principal de consulta como se
muestra en la Figura 3.

Si por algin motivo no puede ingresar al sistema, por favor acérquese a
biblioteca para crear su usuario.

Usted puede realizar la consulta por uno o mas criterios de busqueda. Tenga presente que la
informacién que desee buscar corresponda al campo en el que esta situado. Es decir si desea buscar los
libros por autor que tengan como apellido Garcia, debe situarse en el campo Autor. Ojo con la
ortografia, si la palabra lleva tilde debe escribirla con tilde o el sistema no encontrara su bisqueda a
menos que utilicen un comodin. *' Luego presione el botén Buscar.

CEWDO01 - Busi

Digite el término y de Clic en el botén "Buscar”.
Titulo | |
Autor |Garcia |
Buscar
Materia | |
Signatura Topografica I |
Busqueda Avanzada Buscar Nimero de Inventario Buscar
Ok Nro | Titulo Autor Materia Sighatura '~ Solicitar l
» | [] 1| Conéctate al mundo de Garcia, Hugo Edmundo Redes y Sistemas; Intemet 004.67 K71
(] 2| Humanismo tedrico, practicoy | Garcia Bacca, Judn David |Carlos Marx Fildsofos 193 M1 Inf.Basica
] 3| Epicuro: (341-270) Garcia Gual, Carlos filosofia Epicurea Hedonismo | 187 EE4
B 4| El conocimiento en Garcia, Rolando Conocimiento Epistemologia | 121 G17 Inf. Completa l
B 5| Gabriel Garcia Marquez: Todos | Garcia Marquez, Gabriel Eventos Colombianos/MNovela | 863 M17 S ali
] 6| La aventura de Miguel Littin Garcia Marquez, Gabriel MNovela Colombiana 863.986 1¢ —
(] 7| Balance de aceleracion por Lizarazo, Manuel Alejandro ; | Educacion T 20055
] 8| La estructura del atraso en Garcia, Antonio Desarollo 338.98 G1
B 9| Revolucién Cubana: 40 Garcia, Luis Julio [ Seleccidn | revolucion cubana 972.910 6:
B 10| Curso de derecho del trabajo | Garcia , Manuel Alonso Derecho laboral-ensefianza | 344.010 7
(] 11| Manual de derecho teritorial | Valarezco Garcia Reinaldo | Derecho teritorial Colombia. | 341.42V1!
B 12| Influencia del Instituto Alberto | Sarmiento Garcia, Kelly Educacién / Eticay moral /| T 19338
] 13| Test de aptitudes Veaa Garcia Patricia Test [psicologia) Test de 153.94 B3
B 14| Piaget Garcia Gonzalez Enrique | Piaget, Jean 1896-198 155.4 G17 Prest. Lector
] 15| Sea usted una computadora | Garcia Jaime Juegos mateméaticos 79374E1' v 0
P 1 I R Imprimir
Usuario Actual 11097263 SALCEDO RAMIREZ ERICK DAMIAN Resulttados de Busqueda 101

FIGURA 3. Ventana de consulta
Puede escribir solo parte de la palabra, con estos amplia su busqueda. Ej1: Si Busca Garcia puede solo
escribir Gar.

% Un comodin es un cardcter que representa cualquier otro cardcter serie de caracteres.

Existen dos comodines para que pueda encontrar los libros mds facilmente.

Raya al piso "_"y el signo porcentaje “%”

Ejemplo 1 *_": Si usted no sabe si la palabra Garcia lleva tilde puede buscarla de la siguiente manera . “Garc_a”. Esta consulta le arrojara todas las
palabras independientemente que lleven tilde o no, simplemente le estoy diciendo al sistema que busque la palabra Garc y cualquier cardcter entre la
letracyla letra a.

Ejemplo 2”%": El comodin % sirve para encontrar concordancia con una parte de la palabra. Si la busqueda pone % cia el sistema me buscard
tendencias, ciencia, herencia, concordancia, etc.
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Ej2: Si usted solo recuerda alguna parte del nombre del libro. Por ejemplo solo recuerda que empieza con el nombre
“La aventura”, puede escribirlo en el campo Titulo y el sistema le mostrara todo lo que encuentre con este criterio

Titulo
Autor

Materia

Signatura Topografica |

Busqueda Avanzada Buscar

Digite el término y de Clic en el botén "Buscar”.

|La aventura

Buscar

Namero de Inventario Buscar

CBWDO01 - Bus:

Usuario Actual :1097263 SALCEDO RAMIREZ ERICK DAMIAN

Resultados de Busqueda 6

FIGURA 4. Solicitud material

Ok Nro | Titulo Autor Materia Sighatura " « Solicitar
F| V] 1| La aventura de Miguel Littin Garcia Marquez, Gabriel Novela Colombiana 863.986 1¢
(] 2| La aventura de los simbolos: | Maya, Augusto Angel Filosofia occidental 190.333 M Inf.Basica
(] 3| La aventura del universo Ferris, Timothy Univeso [ Astronomia) Teoria | 523.1 F37
(] 4|La aventura de los monstruos | Corella, Laura G. Literatura Inglesa- 5. % ¥ 8235 C67 Inf. Completa I
; 5| La aventura del petréleo Mill, Charles J. Literatura inglesa- 5. XX 813.5 M45 Sali
|| 6| Adolecer: la aventura de una | Carvajal Corzo, Guillermo Jovenes Psicologia de 155.5C17 —
Prest. Lector
¥ D)
< l ] Lr;] Imprimir

)
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Una vez encuentre el libro que desea solicitar, debe dar clic en cuadro de seleccidon de texto para activar el
libro. Si desea mas informacién sobre el libro puede dar clic en los botones Inf Basica o inf completa

completa.

En el botdn préstamo lector encontrara todo los libros que usted tenga prestados, devueltos, retrasados
por entregar y/o los libros que estén en solicitud.



Cuando de clic sobre el botdn soli

Consulta de biblioteca — School Pack

citar aparecera la siguiente ventana preguntando cual de todas las copias

desea del material que estd buscando. De clic sobre el icono * ode 1a Figura 5.

Solictud Numero
Cddigo Namero
MNombre

Copias

Signatura Topogréfica
Autor

Titulo

Serie

Disponibilidad

Sala

Tipo de Préstamo

School Pack.
CBTO01 - Solicitud de material.
[:] Grabar
Sl

Figura 5. Solicitud copia

PASO 3. GENERAR EL PRESTAMO

De clic sobre el material que esta disponible y luego clic en Ok. Figura 6

Cuando necesite un libroy se en
que cuando regrese el libro a la bi

cuentre prestado, puede solicitarlo y entrar en una lista de espera para
blioteca quede automaticamente reservado en el lugar en el que usted se

encontraba en esta lista de espera. Esta opcion solo se activara cuando todos los libros estén prestados.

School Pack.

CEWODE - Seleccion de copia.

Autor [Ga

| Serie I oleccion penodistica I

Titulo | S

ittih | Signatura | } 906144 517 |

Copia Numero

Buscar por:
Nimero de Inventario I:l
Namero Disponibilidad Estado Fisico Localizacion | Namero de o Ok I_
‘ 4 1 DISPONIBLE BUEN ESTADOD BIBLIOTECA  |650 i
2 DISPONIELE BUEN ESTADD BIBLIOTECA BIBGe3687 L. Espera ]
3 DISPONIBLE BUEN ESTADD BIBLIDTECA BIBGe8683 B
4 DISPONIBLE BUEN ESTADD BIBLIOTECA  |BIBGe10113 Lz

il

Salir

Figura 6. Libros disponibles
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Elija el tipo de préstamo, es decir para llevar a casa (“DOMICILIARIO”) o para consultar en el colegio
(“SALA”). Recuerde que dependiendo del tipo de material que se encuentre solicitando puede o no
prestarsele para llevar a la casa.

Solictud Numero |:] Grabar
Cédigo Numero 1097263 5aii l

MNombre

Copias

Signatura Topogréfica

Autor

Titulo

l
|
Serie [Calecién periodistica |
I';;:' BLE
|

Disponibilidad

Sala

Tipo de Préstamo

=) [DOMICILIARIO

EN SALA
ESPECIAL
INTERBIELIOTECARIO

Figura 7. Tipo de préstamo

De clic en el botdn grabar

School Pack.
CBTO01 - Solicitud de material.

Solictud Numero l:]
Cédigo Numero Salir
Nombre [SALCEDD RAMIREZ ERICK DAMIAN
Copias Bso ]+

[e62.986 144 G172

Signatura Topografica

Autor
C Ita Bibliot
— g Consulta ibliotecas 8]
. -
Serie 1 ) Solicitud procesadall!
Disponibilidad
Tipo de Préstamo ]DDMICILIAHI

—_—
FIGURA 8. Fin de solicitud
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Luego de esto aparecerd una ventana preguntando si desea hacer otra consulta. Si usted elige la opcidn si,
tendra que repetir el proceso con el nuevo material que desee solicitar. S i por el contrario elige la opcién
No, el sistema automdticamente cerrara su sesion.

Recuerde que debe cerrar su sesién una vez termine de hacer sus consultas.

Una vez realizados los pasos anteriores puede acercarse con su carné a la biblioteca por el material.



